Kepala Sub Bagian Verifikasi
Tugas Pokok:
Melaksanakan pemeriksaan dan verifikasi terhadap dokumen serta transaksi keuangan sebelum dilakukan proses pembayaran atau pencatatan, sehingga transaksi memenuhi ketentuan administrasi dan keuangan yang berlaku.
Fungsi:
1. Memeriksa kelengkapan dokumen pendukung transaksi keuangan.
2. Memeriksa kesesuaian transaksi dengan anggaran yang telah ditetapkan.
3. Memeriksa kebenaran administrasi dan bukti pertanggungjawaban keuangan.
4. Memeriksa kesesuaian nominal, penerima, rekening, dan dokumen pendukung pembayaran.
5. Melakukan verifikasi terhadap Surat Permintaan Pembayaran atau dokumen sejenis sesuai sistem yang berlaku.
6. Mengidentifikasi dokumen atau transaksi yang belum memenuhi persyaratan.
7. Mengembalikan dokumen yang tidak lengkap atau tidak sesuai untuk dilakukan perbaikan.
8. Memberikan rekomendasi hasil verifikasi kepada pejabat yang berwenang.
9. Mendokumentasikan hasil proses verifikasi.
10. Menjaga ketelitian, objektivitas, dan kerahasiaan dokumen keuangan.
11. Membantu penyediaan dokumen untuk kebutuhan audit dan pemeriksaan.
12. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Perbendaharaan.

