Kepala Sub Bagian Akuntansi
Tugas Pokok:
Melaksanakan dan mengendalikan kegiatan pencatatan, pembukuan, pengolahan, rekonsiliasi, serta pelaporan transaksi keuangan universitas secara tertib dan akurat.
Fungsi:
1. Melaksanakan pencatatan seluruh transaksi keuangan universitas.
2. Melakukan pengelompokan dan pengklasifikasian transaksi sesuai kode akun.
3. Melakukan pembukuan dan pengolahan data transaksi keuangan.
4. Melakukan rekonsiliasi data keuangan dengan unit terkait.
5. Menyusun jurnal dan laporan akuntansi.
6. Melakukan monitoring saldo dan transaksi pada sistem keuangan.
7. Menyiapkan data untuk penyusunan laporan keuangan periodik.
8. Melakukan koreksi atau penyesuaian pencatatan sesuai hasil verifikasi dan rekonsiliasi.
9. Menyediakan data akuntansi untuk kebutuhan audit dan pemeriksaan.
10. Mengarsipkan dokumen dan bukti transaksi keuangan.
11. Menjaga keamanan, ketepatan, dan kerahasiaan data keuangan.
12. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Bagian Akuntansi & Anggaran.

