Kepala Bagian Perbendaharaan
Tugas Pokok:
Mengkoordinasikan pelaksanaan pengelolaan penerimaan, pembayaran, pengeluaran, dan administrasi kas universitas secara tertib, efektif, efisien, dan akuntabel.
Fungsi:
1. Mengkoordinasikan pelaksanaan penerimaan dan pengeluaran keuangan universitas.
2. Mengkoordinasikan proses pembayaran kepada pihak yang berhak.
3. Mengawasi administrasi kas dan transaksi perbankan universitas.
4. Mengendalikan arus kas sesuai dengan kebutuhan dan rencana keuangan.
5. Memastikan kelengkapan dokumen pendukung transaksi pembayaran.
6. Mengkoordinasikan pelaksanaan pembayaran gaji, honorarium, perjalanan dinas, pengadaan, dan kewajiban keuangan lainnya sesuai ketentuan.
7. Melakukan monitoring posisi kas dan kebutuhan dana.
8. Mengkoordinasikan penyelesaian transaksi keuangan yang belum terselesaikan.
9. Memastikan tertib administrasi bukti penerimaan dan pengeluaran kas.
10. Menyediakan data perbendaharaan untuk kebutuhan pelaporan dan audit.
11. Melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan tugas pada unit di bawah koordinasinya.
12. Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Biro Keuangan.

